
  

 

 

บันทึกการเล่าเรื่อง 
กลุ่ม งานบริหารทั่วไป 

เรื่อง การถ่ายทอดความรู้ภายในหน่วยงานกองกลาง 
หัวข้อ “การใช้งานระบบเบิกวัสดุสำนักงานภายในกองกลาง โดยการสแกนผ่าน QR Code” 

วันพฤหัสบดีที่ ๑ มิถุนายน 2566 ผ่านทาง Google meet 
เผยแพร่ใน Website กองกลาง การจัดการความรู้ KM 

 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

นายสานิตย์ มิอาทร       
หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
กองกลาง มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคล 
พระนคร 

กระผม นายสานิตย์ มิอาทร หัวหน้างาน
บริหารงานทั่วไป ถ่ายทอดความรู้เกี่ยวกับ
ระบบการเบิกวัสดุสำนักงาน โดยใช้
โทรศัพท์ Smartphone สแกน QR Code 
เพ่ือให้เกิดประสิทธิภาพต่อการเบิกวัสดุ 
และประหยัดเวลาในการทำงาน มีความถูก
ต้อง สามารถตรวจสอบได้ มีขั้นตอนการใช้
ระบบเบิกวัสดุสำนักงานภายในกองกลาง 
ดังนี้ 
๑. สแกน QR Code  
 
 
 
 
     
 
 
2. เข้าสู่ระบบด้วยอีเมลมหาวิทยาลัย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. สะดวก รวดเร็ว 
ประหยัดเวลาในการทำงาน    
มีความถูกต้อง และสามารถ
ตรวจสอบได้ 
2. ลดความซับซ้อนของงาน
ด้วยการทำให้เข้าถึงเนื้อหาและ
ค้นหาได้ง่าย 
3. ประหยัดกระดาษและพ้ืนที่
เก็บข้อมูล 
 



  

 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

3. เข้าสู่ระบบ Google form 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
4. เลือกรายละเอียดงานของผู้ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
5. เลือก ชื่อ - นามสกุล ผู้ใช้งาน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

5.1 กรณีท่ีไม่ได้สังกัดกองกลาง ให้กรอก
รายละเอียด 
 
 
 
 
6. เลือกรายการวัสดุสำนักงานที่ต้องการ  
ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
7. เลือกจำนวนวัสดุสำนักงานท่ีต้องการ 
ใช้งาน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  

 

ผู้เล่า รายละเอียดของเรื่อง สรุปความรู้ที่ได้ 

8. กรอกข้อมูลรายการครบถ้วนแล้ว กดส่ง
ข้อมูลในระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 



  

 

 
ภาพถ่ายประกอบการถ่ายทอดความรู้ภายในหน่วยงานกองกลาง 

หัวข้อ “การใช้งานระบบเบิกวัสดุสำนักงานภายในกองกลาง โดยการสแกนผ่าน QR Code” 
 
 
 

  

   

 

  

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  

 

รายช่ือผู้เข้าร่วมถ่ายทอดความรู้ภายในหน่วยงานกองกลาง 
หัวข้อ “การใช้งานระบบเบิกวัสดุสำนักงานภายในกองกลาง โดยการสแกนผ่าน QR Code” 

วันพฤหัสบดีที่ ๑ มิถุนายน 2566 ผ่านทาง Google meet 
 

๑. นางนงลักษณ์  ทองนาค ผู้อำนวยการกองกลาง 
๒. นายสานิตย์  มิอาทร หัวหน้างานบริหารทั่วไป 
๓. นายนพดล  นิลวรรณ หัวหน้างานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
๔. นางสาวเณริศา  ชัยศุภมงคลลาภ หัวหน้างานสื่อสารองค์การ 
๕. นางสาวพรทิพย์   ไตรพิทยากุล งานบริหารทั่วไป 
๖. นางณัฐยาภรณ์   สมจิตต์ งานบริหารทั่วไป 
๗. นายกลยุทธ   จิตต์มั่นการ งานบริหารทั่วไป 
๘. นางสาวฐาปนี   เยี่ยมต้น งานบริหารทั่วไป 
๙. นางสาวสุพรรษา   อ่ินอ้อย งานบริหารทั่วไป 
๑๐. นางสาวลัดดาวัลย์   เอ่ียมคง งานบริหารทั่วไป 

๑๑. นางสาวมารศรี   สรรพนา งานบริหารทั่วไป 
๑๒. นางสาวทิพรัตน์   ปัดเจริญ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๓. นางสาวจันทรา  กงทองลักษณ์ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๔. นางสาวลักขณา   ราจันพันธ์ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๕. นางสาวทิฆัมพร   ใจเอื้อ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๖. นางสาวเนตรทิพย์  กาญจนไพศาสตร์ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๗. นางสาวจินตนา  วงศ์วัฒนาการ งานช่วยอำนวยการและประสานงาน 
๑๘. นายสนธยา   การด งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
๑๙. นายเอกชัย   เยี่ยมต้น งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
๒๐. นางสาวนิภาพร   วังน้อย งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
๒๑. นายพรหมรินทร์   ปันจังหรีด งานอาคารสถานที่และยานพาหนะ 
๒๒. นางจิตรลัดดา   จาดเกิด งานสภามหาวิทยาลัย 
๒๓. นายวัชรนนท์   กมลวิเชนทร์ชัย งานสภามหาวิทยาลัย 
๒๔. นางสาวนวลพรรณ   จำปาเทศ งานสภามหาวิทยาลัย 
๒๕. นางสาวทัศนีย์   น้อยแดง งานศิลปวัฒนธรรม 
๒๖. นางสาวสมพิศ   ไปเจอะ งานสื่อสารองค์การ 
๒๗. นางสาวจุฑามาศ   ฉัตรสุริยาวงศ ์ งานสื่อสารองค์การ 
๒๘. นางสาวนันทนา   สีมา งานสื่อสารองค์การ 
๒๙. นางสาวพุทธชาติ   แย้มวิทยวงศ์กุล งานสื่อสารองค์การ 
๓๐. นายณรงค์กร   ประสารแสง งานสื่อสารองค์การ 
๓๑. นางสาวชานิตา   โฮ่คำ งานสื่อสารองค์การ 



  

 

๓๒. นางสาวปรียาวีฒ์   รุ่งรัตนไชย งานสื่อสารองค์การ 
๓๓. นายชัยพิริยะ   พิระยะภิญโญ งานสื่อสารองค์การ 


